Na osnovu ¢lana 39. Zakona o slobodnom pristupu informacija od javnog znacaja

(Sl.glasnik RS br. 120/2004), organi OpSstine Backi Petrovac donose i objavljuju
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) ) INFORMATOR O RADU )
SKUPSTINE OPSTINE, OPSTINSKOG VECA, PREDSEDNIKA OPSTINE |
OPSTINSKE UPRAVE OPSTINE BACKI PETROVAC

SADRZAJ
Sadrzaj;
Osnovni podaci o drzavhom organu i informatoru,
Organizaciona struktura;
Opis funkcija stareSina;
Opis pravila u vezi sa javnoS¢u rada;
Spisak najcesce trazenih informacija;
Opis nadleznosti, ovlaS¢enja i obaveza;
Opis postupanja u okviru nadleznosti, ovlaséenja i obaveza;
Navodenje propisa;

. Usluge koje organ pruza zainteresovanim licima;

. Postupak radi pruzanja usluga;

. Pregled podataka o pruzenim uslugama;

. Podaci o prihodima i rashodima;

. Podaci o javnim nabavkama

. Podaci o drzavnoj pomodi;

. Podaci o isplacenim platama, zaradama i drugim primanjima;
. podaci o sredstvima rada;

. Guvanje nosaca informacija

. vrste informacija u posedu;

. Vrste informacija kojima drzavni organ omogucava pristup;
. infirmacije o podnoSenju zahteva za pristup informacijama

1. SKUPSTINA OPSTINE BACKI PETROVAC

Osnovni podaci o drzavnom organu:

1. Skupstina opstine Backi Petrovac, 21 470 Backi Petrovac, ul. Kolarova 6, mati¢ni
broj: 08054428; poreski identifikacioni broj: 101874109;
skupstina@backipetrovac.rs;

2. za tacnost i potpunost podataka koje sadrzi Informator a $to se ti€e Skupstine
opstine Backi Petrovac odgovoran: dipl. prav. Svetoslav Majera, sekretar SO-¢;

3. 18.01.2011. godine;

4. datum poslednje izmene i dopune — provere podataka u Informatoru a u vezi SO-
e Backi Petrovac: 18.11.2011. godine;

5. uvid u Informator a u vezi SO-e Backi Petrovac se moze ostvariti u kancelariji
sekretara Sluzbe Skups$tine opstine Backi Petrovac, koja se nalazi na Il spratu
zgrade Opstine Backi Petrovac, ul. Kolarova 6. Tu se moze nabaviti Stampana
kopija Informatora, koja se odnosi na SO-e Backi Petrovac.

6. web-adresa Informatora: http://www.backipetrovac.rs.
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Organizaciona struktura:

Marija Andrasik, B. Petrovac (L S V) — mandat verifikovan 12.06.2008.g.

Ana Boldocki-lli¢, B. Petrovac — mandat verifikovan (vracen) 16.06.2010. g.

Vladislav Gajdobranski, B. Petrovac (DS) — mandat verifikovan 27.06.2008.g.
Katarina Zornjanova, Kulpin (G 17 plus) — mandat verifikovan 27.06.2008. g.

Bura Govorcin, B. Petrovac (S N S) — mandat verifikovan (vracen) 16.06.2010. g.
Ondrej Koros, B. Petrovac (L D P) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

Pavel Krizan, B. Petrovac (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

Ana Maljkovi¢-DZuklevski, B. Petrovac (S N S) — mandat verifikovan (vraéen)
16.06.2010. g.

Jadranka Marcok, B. Petrovac (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Pavel Marc€ok, B. Petrovac (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Jaroslav Popovi¢, B. Petrovac (L D P) — mandat verif. 12.06.2008. g.

. Miroslav Pucovski, B. Petrovac (G 17 plus) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.
. Ana Leginj, B. Petrovac (G 17 plus) — mandat verifikovan 29.09.2011. g.

. Pavel Topoljski, B. Petrovac (G 17 plus) — mandat verifikovan 27.06.2008. g.
. Radomir Zotovi¢, Magli¢ (G 17 plus) — mandat verifikovan 29.09.2011. g.

. Vladimir Sikora, B. Petrovac (D S) — mandat verifikovan 07.10.2008. g.

. Karol Werle, B. Petrovac (L S V) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Pavel Balca, GloZan (G 17 plus) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Jan Bohus, Glozan (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Juraj Cervenak, Glozan (S N P) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Ondrej Fekete, Glozan (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Rastislav Struhar, Glozan (G 17 plus) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.
.Jan Valo, Glozan (L S V) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Rastislav Kraljik, Kulpin (L S V) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Spasoje Prodanov, Kulpin (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Pavel Zima, Kulpin (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Vladimir Zima, Kulpin (G 17 plus) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Milo$ Joji¢, Magli¢ (S N S) — mandat verifikovan (vraéen) 16.06.2010. g.

. Dragan Krémar, Magli¢ (S N S) — mandat verifikovan (vra¢en) 16.06.2010. g.
. SiniSa Stanivuk, Magli¢ (D S) — mandat verifikovan 12.06.2008. g.

. Radoslav Bogdanovi¢, Magli¢ (G 17 plus) — mandat verifikovan 26.11.2008. g.

U skladu sa Poslovnikom SO-e Backi Petrovac, u SO-e je obrazovana 1 odbornicka

- Odbornic¢ka grupa ,Za evropsku Vojvodinu — Boris Tadic*,

Od stalnih radnih tela SO-e, formirane su:

Komisija za privredu,

Komisija za druStvene delatnosti,

Komisija za propise,

Komisija za planove,

Komisija za kadrovska pitanja i radne odnose,

Komisija za predstavke i prituzbe,

Komisija za administrativno-mandatna pitanja,

Komisija za davanje u zakup gradevinskog zemljista,

Komisija za dodelu Nagrade Opstine i Posebnog javnog priznanja Opstine.
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Od posebnih radnih tela SO-e formirani su:
1. Savet za mlade,
2. Savet za ravnopravnost polova.



Opis funkcija stareSina:

- SINISA STANIVUK, predsednik SO-e (izabran na XXXV. sednici SO-e, odrzanoj
dana 06.06.2011. g.);

- RASTISLAV STRUHAR, zamenik predsednika SO-e (izabran na XXXIV. sednici SO-
e, odrzanoj dana 06.06.2011. g.);

- SVETOSLAV MAJERA, dipl. prav., sekretar SO-e (postavljen na konstitutivnoj sednici
SO-e, odrzanoj 12.06.2008. g.).

Predsednik Skupstine organizuje rad SkupStine opsStine, saziva i predsedava njenim
sednicama i obavlja druge poslove utvrdene zakonom i Statutom OpStine Backi Petrovac.

Predsednik Skupstine ima zamenika koji ga zamenjuje u slu€aju njegove odsutnosti i
spreCenosti da obavlja svoju duznost.

Skupstina opstine ima sekretara koji se stara o obavljanju stru¢nih poslova u vezi sa
sazivanjem i odrzavanjem sednica Skupstine i njenih radnih tela i rukovodi administrativnim
poslovima vezanim za njihov rad.

Skupstina opstine donosi Statut, druga opsta akta (program razvoja, urbanisticki plan,
budzet, zavrSni racun budzeta), odluke, reSenja, preporuke i zakljucke.
Odlukama Skupétina opstine ureduje pitanja iz svoje nadleznosti.
ReSenjima Skupstina opstine reSava o pojedinacnim pitanjima iz svoje nadleznosti.
Preporukama i zaklju¢cima SkupS$tina opstine utvrduje stavove o pojedinim pitanjima
iz svoje nadleznosti.

Pravila u vezi javnoSc¢u rada

Clan 196. stav 3. Ustava Republike Srbije (,Sluzbeni glasnik RS*, br. 98/2006) glasi:

~Statuti i opsti akti jedinica lokalne samouprave, objavljuju se u lokalnim sluzbenim
glasilima.”

Clanom 35. Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni glasnik RS“, br. 129/2007)
utvrdeno je:

~Sednice skupstine opstine su javne.

Skupstina opstine moze odluciti da sednica skupstine ne bude javna iz razloga
bezbednosti i drugih razloga utvrdenih zakonom.*

Clanom 13. Statuta Opstine Backi Petrovac (»Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac®,
br. 11/2008 i 4/2009) utvrdeno je:

.Rad Opéstine je javan.

Javnost rada i obaveStavanje gradana blize se ureduje posebnom odlukom Skupstine
opstine, u skladu sa zakonom i ovim Statutom.”

U Poslovniku SO-e Backi Petrovac (,Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac®, br.
2/2009), u ¢lanovima od 151. do 156. utvrdeno je:

- da su sednice Skupstine su javne,

- da se javnost u radu Skupstine moze se ograniciti ili iskljuciti u sluajevima
utvrdenim zakonom;

- da Skupstina moze odluciti da se objavi kratak izvestaj o radu na nejavnoj sednici;

- da sednici Skupstine i njenih radnih tela mogu da prisustvuju zainteresovani gradani
u broju koji nece ometati rad sednice;

- da gradani koji Zele da prisustvuju sednici Skupstine i njenih radnih tela pre sednice
obavesStavaju sekretara Skupstine o nameri prisustvovanja;

- da akreditovani predstavnici sredstava javnog informisanja imaju pravo da
prisustvuju sednicama Skupstine i njenih radnih tela radi obaveStavanja javnosti o njihovom
radu;



- da se predstavnicima sredstava javnog informisanja stavljaju na raspolaganje
predlozi odluka, drugih propisa i akata kao informativni i dokumentacioni materijal o pitanjima
iz rada Skupstine i njenih radnih tela;

- da kad akreditovani novinar zloupotrebi svoja prava ili grubo povredi red na sednici
ili pravila pristojnosti, predsednik Skupstine udaljice ga sa sednice a moze predloziti
Skupstini donoSenje odluke da to lice ne mozZe vrSiti prava koja mu po ovom Poslovniku
pripadaju;

- da u slu€aju donosenja odluke iz stava 1. ovog Clana obavestice se novinska
agencija, radio ili televizija Ciji je predstavnik to lice i zamoli¢e se da uputi drugo lice kao svog
predstavnika za pracenje rada Skupstine;

- da Skupstina moZe da izdaje sluzbeno saopStenje za Stampu i druga sredstva
javnog informisanja;

- da tekst sluzbenog saopsStenja odobrava predsednik Skupstine ili lice koje on ovlasti.

1. poreski identifikacioni broj SO-e: 101874109;

2. radno vreme Sluzbe Skupstine opstine: svakog radnog dana od 7,30 do 15,30
Casova, s tim, da predsednik i zamenik predsednika SO-e nema svoje radno
vreme, posto nije na stalnom radu u Opstini Backi Petrovac;

3. adresa Skupstine opstine Backi Petrovac je: 21 470 Backi Petrovac, ul. Kolarova
6, skupstina@backipetrovac.rs, kontakt telefon: 021/780-388;

4. za saradnju sa novinarima i javnim glasilima u vezi rada SO-e Backi Petrovac
nadlezan je predsednik SO-e, SiniSa Stanivuk odnosno lice koje on za to ovlasti;

5. zaposleni u Sluzbi SO-e Backi Petrovac su: Svetoslav Majera, sekretar SO-e,
Daniela Lacok, prevodilac i radnik na poslovima INDOK sluzbe i Daniela
Vr8kova, radnica na skupstinskim poslovima, poslovima predstavki, predloga i
personalnim poslovima;

6. prostorije Sluzbe Skupstine opstine se nalaze na Il spratu zgrade Opstine Backi
Petrovac i nisu dostupne licima sa invaliditetom (ne postoji lift);

7. mogucénost prisustvanja sednicama SO-e Backi Petrovac i sednicama radnih tela
SO-e je regulisana Poslovnikom Skupstine opstine Backi Petrovac;

8. audio snimanje sednica Skupstine opstine Backi Petrovac i njenih radnih tela
regulisano je u ¢lanu 132. Poslovnika Skupstine opstine Backi Petrovac;

9. autenticna tumacenja Statuta i ostalih opstih akata SkupS$tine opstine Backi
Petrovac daje Skupstina opstine Backi Petrovac, na predlog Komisije za propise.

Spisak najcesSc¢e trazenih informacija od javnog znadaja

Od Sluzbe Skupstine opstine najCeS¢e su trazeni zapisnici — izvodi iz zapisnika sa
pojedinih sednica Skupstine opstine Backi Petrovac a vezano za pojedina pitanja, gde se
radilo o navodenju imena gradana Opstine Backi Petrovac.

Nacin na koji su trazene informacije od javnog znaCaja a $to se tiCe Skupstine
opstine — pismeni zahtevi za davanje informacije, podneti u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znacaja.

U praksi Sluzbe SkupStine opstine nije objavljivanje odgovora putem opstinske web
stranice.

Opis nadleZznosti, obaveza i ovlaséenja

Skupstina opstine, u skladu sa zakonom:
1) donosi Statut OpStine i Poslovnik Skupstine opStine;
2) donosi budZet i usvaja zavrsni racun budzeta Opstine;
3) utvrduje stope izvornih prihoda Opstine, kao i nacin i merila za odredivanje visine
lokalnih taksi i naknada;
4) podnosi inicijativu za pokretanje postupka osnivanja i ukidanja Opstine ili promene
teritorije Opstine;
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5) donosi program razvoja OpStine i pojedinih delatnosti;

6) donosi prostorni plan i urbanisticke planove Opstine i ureduje Kkoriséenje
gradevinskog zamljista;

7) donosi propise i druge opSte akte;

8) raspisuje opstinski referendum i referendum na delu teritorije OpStine, izjaSnjava se o
predlozima sadrzanim u gradanskoj inicijativi i utvrduje predlog odluke o
samodoprinosu;

9) osniva sluzbe, javna preduzeca, ustanove i organizacije, utvrdene ovim Statutom i
vrSi nadzor nad njihovim radom;

10) imenuje i razreSava upravni i nadzorni odbor, imenuje i razreSava direktore javnih
preduzeca, ustanova, organizacija i sluzbi, €iji je osnivac i daje saglasnost na njihove
statute, u skladu sa zakonom;

11) bira i razreSava predsednika SkupStine i zamenike predsednika Skupstine;

12) postavlja i razreSava sekretara Skupstine;

13) bira i razreSava predsednika OpStine i na predlog predsednika Opstine, bira
zamenika predsednika Opstine i ¢lanove OpSstinskog veca;

14) utvrduje opstinske takse i druge lokalne prihode koji Opstini pripadaju po zakonu;

15) utvrduje naknadu za uredivanje i koris¢enje gradevinskog zemljista;

16) donosi akt o javnhom zaduzivanju Opéstine, u skladu sa zakonom kojim se ureduje
javni dug;

17) donosi godiSnji program pribavljanja nepokretnosti za potrebe organa Opstine, uz
saglasnost Vlade Republike Srbije i pokre¢e postupak otudenja nepokretnosti pred
nadleznim organima;

18) propisuje radno vreme ugostiteljskih, trgovinskih i zanatskih objekata;

19) daje misljenje o republiCkom, pokrajinskom i regionalnom prostornom planu;

20) osniva stalna i privremena radna tela za razmatranje pitanja iz njene nadleznosti;

21) daje mislienje o zakonima kojima se ureduju pitanja od interesa za lokalnu
samoupravu,;

22) razmatra izvestaj o radu i daje saglasnost na program rada korisnika budzeta;

23) odlu€uje o saradniji i udruzivanju sa gradovima i opstinama, udruzenjima, nevladinim
organizacijama;

24) informiSe javnost o svom radu;

25) pokrece postupak za ocenu ustavnosti i zakonitosti zakona ili drugog opsteg akta
Republike Srbije ili Autonomne Pokrajine kojim se povreduje pravo na lokalnu
samoupravu,;

26) daje saglasnost na upotrebu imena, grba i drugog obelezja Opstine;

27) razmatra i usvaja godiSnje izvestaje o radu javnih preduzeca, ustanova i drugih javnih
sluzbi €iji je osnivac ili vec¢inski vlasnik Opstina;

28) razmatra godidniji izvestaj zastitnika gradana o ostvarivanju ljudskih i maninskih prava
u Opétini;

29)donosi mere i usvaja preporuke za unapredenje ljudskih i manjinskih prava;

30)obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i ovim Statutom.

Opis postupanija u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaséenja

1. Postupanje odnosno rad Skups$tine opstine Backi Petrovac proizilazi iz odredbi
Statuta Opstine Backi Petrovac i Poslovnika Skupstine opstine Backi Petrovac.

2. U toku 2010. godine realizovano je 11 radnih i 1 sveCana sednica SO-e Backi
Petrovac, s tim, da su pojedine sednice realizovane uz nastavke (bilo je ¢ak 7
nastavaka zapocetih a nezakljucenih sednica).

3. Na 11 radnih sednica SO-e Backi Petrovac doneto je 45 odluka, 73 resenja,
Program rada SO-e za 2010. godinu, 3 zaklju¢ka i Strateski plan razvoja Op$tine
Backi Petrovac za period 2010 — 2015 godine. Razmotreno je 26 izveStaja, 7
planova i 2 programa rada.



4. Za 2011. godinu usvojen je Program rada Skupstine opstine Backi Petrovac, na
XXXI| sednici SO Backi Petrovac, odrzanoj 25.02.2011.god. Isti je objavljen na
web stranici www.backipetrovac.rs.

5. lzveStaj o radu Skupstine opstine Backi Petrovac, odborni¢kih grupa, stalnih
radnih tela SO-e i SluZzbe Skupstine opstine u 2010. godini je razmatran na XXXII
sednici SO-e, koja je odrzana 18.03.2011. godine.

Navodenje propisa

Pri svom radu, Skupstina opstine Backi Petrovac primenjuje sledeée propise:

1. Zakon o lokalnoj samoupravi (,SluZbeni glasnik RS, br. 129/2007),

2. Zakon o lokalnim izborima (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 129/2007),

3. Kodeks ponaSanja funkcionera lokalne samouprave u Srbiji (Skupstina opStine
Backi Petrovac, na svom VI zasedanju odrzanom 18.03.2005. godine u Backom
Petrovcu, usvojila je Eticki kodeks ponaSanja funkcionera lokalne samouprave u
Srbiji),

4. Statut Opstine Backi Petrovac (,Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac®, br. 11/2008
i 4/2009),

5. Poslovnik Skupstine opstine Backi Petrovac (,Sluzbeni list OpStine Backi
Petrovac", br. 2/2009);

6. Odluku o naknadama, putnim troSkovima i drugim primanjima odbornika
Skupstine opstine, ¢lanova OpStinskog veca i €lanova radnih tela Skupstine
opstine, Opstinskog veca i predsednika Opstine Backi Petrovac (,Sluzbeni list
Opstine Backi Petrovac®, br. 5/2005, 15/2008).

Usluge koje se pruzaju zainteresovanim licima
Postupak radi pruzanja usluga

U ¢lanu 108. Statuta Opstine Backi Petrovac je navedeno:

Gradani putem gradanske inicijative predlazu Skupstini opstine donoSenje akta kojim
¢e se urediti odredeno pitanje iz nadleznosti OpStine, promenu Statuta ili drugih akata i
raspisivanje referenduma u skladu sa zakonom i ovim Statutom.

Opstinska uprava ima obavezu da pruzi stru€nu pomo¢ gradanima prilikom
formulisanja predloga sadrzanog u gradanskoj inicijativi.

O predlogu iz stava 1. ovog ¢lana, Skupstina opstine je duzna da odrzi raspravu i da
dostavi odgovor gradanima u roku od 60 dana od dobijanja predloga.

Broj potpisa gradana potreban za punovazno pokretanje gradanske inicijative ne
moze da bude manji od 5 % biraa Opstine, koji su upisani u biracki spisak prema
poslednjem zvani¢no objavljenom reSenju o zaklju€enju birackog spiska za izbor odbornika
Skupstine opstine, ako zakonom ili ovim Statutom nije drugacije predvideno.

Postupak i procedura sprovodenja gradanske inicijative uredi¢e se posebnom
odlukom Skupstine opstine.

U ¢lanovima od 109. do 117. Statuta OpStine Backi Petrovac, uredena su pitanja u
vezi: Zbora gradana, referenduma, prituzbi gradana, javne ankete i javne rasprave. Odredbe
Statuta u vezi navedenih pitanja glase:

- Zbor gradana raspravlja i daje predloge o pitanjima iz nadleznosti organa Opstine.

- Zbor gradana se saziva za naseljeno mesto ili deo naselja, koji moze biti: zaselak,
ulica, podrucje mesne zajednice ili drugog oblika mesne samouprave.

Zbor gradana saziva predsednik opS$tine, predsednik Skupstine opstine, ovlasceni
predstavnik mesne zajednice ili drugog oblika mesne samouprave, najmanje 50 gradana sa



prebivalistem na podru€ju za koje se zbor saziva i najmanje %4 odbornika, najmanje 8 dana
pre dana njegovog odrZavanja.

Opstinska uprava ima obavezu da pruzi pomo¢ sazivaCu u sazivanju i pripremanju
odrzavanja zbora gradana.

Predlog za sazivanje zbora gradana moze uputiti organ opstine nadlezan za
odluéivanje o pitanju koje se razmatra na zboru.

O sazivanju zbora, gradani se obaveStavaju isticanjem akta o sazivanju zbora na
oglasnoj tabli, preko sredstava javnog informisanja ili na drugi uobi¢ajen nacin.

Sazivac€ je obavezan da obavesti Opstinsku upravu o odrzavanju zbora.

- Zborom gradana predsedava sazivac ili lice koje on ovlasti.

Zbor gradana razmatra predloge i zauzima stavove o njima ako mu prisustvuje 5 %
biraca prema poslednjem zvani¢no objavljenom reSenju o zaklju€enju birackog spiska za
izbor odbornika Skupstine opstine, sa podrucja za koje je zbor sazvan.

Pravo uceSéa u razmatranju pitanja, pokretanju inicijativa i predlaganju pojedinih
reSenja, imaju svi punoletni gradani opstine.

Pravo odlucivanja na zboru gradana imaju i gradani Cije je prebivaliste ili imovina na
podrucju za koje je zbor sazvan.

Odluke na zboru gradana se donose vecéinom prisutnih gradana sa pravom
odlucivanja.

Opstinska uprava duzna je da pruzi struénu pomo¢ gradanima prilikom formulisanja
predloga, odnosno zahteva zbora gradana, a pre njihovog upucivanja nadleznim organima
opstine.

Nacin rada i nacin utvrdivanja stavova zbora ureduju se posebnom odlukom
Skupstine opstine.

- Organi opstine duzni su da u roku od 60 dana od dana odrzavanja zbora gradana,
razmotre zahteve i predloge gradana, zauzmu stav o njima, odnosno donesu odgovarajucu
odluku ili meru i o tome obaveste gradane.

- Skupstina opstine moZe na sopstvenu inicijativu da raspiSe referendum o pitanjima
iz svoje nadleznosti.

Referendum o pitanju iz svoje nadleZznosti Skupstina opstine duzna je da raspiSe na
predlog koji podnese najmanje 10 % birata opStine, na nacin utvrden zakonom i ovim
Statutom.

Odluka putem referenduma doneta je ako se za nju izjasnila veéina gradana koja je
glasala, pod uslovom da je glasalo vi$e od polovine ukupnog broja gradana.

Odluka doneta na referendumu je obavezna a Skupstina opStine je ne moze staviti
van shage, niti izmenama i dopunama menjati njenu sustinu u narednom periodu od godinu
dana od dana donoSenja iste.

- Organi i sluzbe opStine duzni su da obaveStavaju javnost o svom radu preko
sredstava javnog informisanja i na drugi prikladan nacin

Organi i sluzbe opstine duzni su da gradanima u ostvarivanju njihovih prava i
obaveza daju potrebne podatke, objasnjenja i obavestenja.

Organi i sluzbe opstine duzni su da svima omoguée podnoSenje prituzbi na svoj rad i
na nepravilan odnos zaposlenih.

Na podnete prituzbe organi i sluzbe opstine duzni su da odgovore u roku od 30 dana,
ako podnosilac prituZzbe zahteva odgovor.

- Organi ops&tine mogu konsultovati gradane o pitanjima iz svoje nadleznosti.
Konsultacije iz stava 1. ovog ¢lana vrSe se putem javne ankete.

- Organi opstine duzni su da odrze najmanje jednu javnu raspravu:



1) u toku postupka usvajanja odluke o budZetu opstine;

2) utoku postupka usvajanja strateskih i akcionih planova razvoja opstine;

3) u drugim slu€ajevima predvidenim zakonom, Statutom i odlukama
Skupstine opstine.

- Javna rasprava, u smislu ovog Statuta, podrazumeva otvoreni sastanak
predstavnika nadleznih organa opstine, odnosno javnih sluzbi sa zainteresovanim gradanima
i predstavnicima udruzenja gradana i sredstava javnog informisanja.

Skupstina opStine je duzna da gradanima opstine omoguci uceSée u javnim
raspravama.

Predsednik Skupstine ops&tine organizuje javnu raspravu u slu¢ajevima predvidenim
ovim Statutom i odlukama SkupStine opstine, na inicijativu organa ili tela opStine, kao i na
sopstvenu inicijativu.

Predsednik Skupstine opStine poziva odgovaraju¢e predstavnike organa opstine i
javnih sluzbi €iji je osniva¢ Skupstina opstine da u€estvuju u javnoj rasprauvi.

Predsednik Skupstine opsStine duzan je da obaveStava SkupStinu opStine o
neodazivanju lica iz stava 4. ovog €¢lana.

O toku javne rasprave saCinjava se beleSka koja se dostavlja svim organima opstine.

Skupstina opstine ureduje nacin obavestavanja javnosti o odrZzavanju javne rasprave,
kao i nacin na koji ¢e se obezbediti uvid javnosti u sadrzaj belezaka o odrzanim javnim
raspravama.

Pregled podataka o pruzenim uslugama

Na predlog predsednika Opstine Backi Petrovac odnosno na inicijativu predsednika
SO-e Backi Petrovac, realizovane su tri javne rasprave tokom 2010. godine:

- javnarasprava o predlogu StrateSkog plana razvoja Opstine Backi Petrovac za
period od 2010. do 2015. godine, koja je odrzana dana 05.03.2010. godine;

- javnarasprava o nacrtu predloga Odluke o budzetu OpStine Backi Petrovac za
2010. godinu, koja je odrzana dana 12.03.2010. godine, i

- javna rasprava o predlogu Odluke o budZetu Opstine Backi Petrovac za 2011.
godinu, koja je odrZzana dana 22.12.2010. godine.

Podaci o prihodima i rashodima

(Opéstinska uprava)

Podaci o javnhim nabavkama

Skupstina opstine Backi Petrovac odnosno Sluzba Skupstine opstine ne vrSe javne
nabavke.

Podaci o drzavnoj pomodi

(Opéstinska uprava)

Podaci o ispla¢enim platama, zaradama i drugim primanjima

(Opéstinska uprava)

Podaci o sredstvima rada

(Iz popisa inventara Opstinske uprave OpSstine Backi Petrovac)



Cuvanije nosada informacija

U arhivi Opstine Backi Petrovac €uvaju se originali zapisnika sa sednica SO-e, njenih
stalnih i posebnih radnih tela, na policama sa registratorima. Osim toga, €uvaju se i originali
tonskih zapisa sa sednica SO-e na raCunaru radnice koja radi na administrativhim
skupstinskim poslovima, poslovima predstavki, predloga i personalnim poslovima odnosno
na posebnim CD koji sluze za sigurnosno snimanje navedenih podataka. Takode, kompletni
Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac (po godinama) nalazi se memorisan u zajedni¢kom
serveru Opstine Backi Petrovac a takode postoje i knjige sa Sluzbenim listovima Opstine
Backi Petrovac, po godinama (na srpskom i slovackom jeziku).

Zapisnici sa sednica SO-e Backi Petrovac se Cuvaju trajno a odgovori na odborni¢ka
pitanja u roku od 4 godine a u skladu sa Uredbom o kategorijama registraturskog materijala s
rokom Cuvanja (,Sluzbeni glasnik RS, br. 44/1993).

Podaci o vrastama informacija u posedu

U arhivi Opstine Backi Petrovac vode se tomovi knjiga kompletnih originalnih
materijala sa zapisnicima sa sednica Skupstine opsStine Backi Petrovac, svrstanih po
godinama.

Podaci o vrstama informacija kojima drzavni organ omoqgucava pristup

Pristup zapisnicima sa sednica SkupStine opsStine i njenih radnih tela nema
ograniCenja, osim kad su sednice bile zatvorene za javnost.

Informacije o podnoSenju zahteva za pristup informacijama

Zahtevi za pristup informacijama sa kojima raspolaze Skupstina opstine Backi
Petrovac se podnose na sledecu adresu:

- OPSTINA BACKI PETROVAC, Opétinska uprava Opétine Backi Petrovac -Sluzba

Skupstine opstine, 21 470 Backi Petrovac, ul. Kolarova 6;

- broj faksa: 021/780-388;

- adresa elektronske poste: skupstina@backipetrovac.rs;

- kancelarija sekretara Skupstine opstine Backi Petrovac, Il sprat;

- vreme u kojem se zahtev moZe podneti usmeno na zapisnik: svakog radnog dana

u periodu od 8,00 do 15,00 ¢asova.

Zahtev za pristup informacijama moZe podneti svako lice i u njemu se mora navesti
koje informacije se traze. U zahtevu se ne mora navesti razlog traZzenja informacije.

U zahtevu se obavezno navodi na koji nacin se pravo na pristup informacijama moze
ostvariti (uvid, kopija itd.).

U vezi zahteva za pristup informacijama naplacuju se samo troSkovi umnozavanja i
upucivanja kopije dokumenta koji sadrzi trazenu dokumentaciju.

Po podnetom zahtevu za pristup informacijama Sluzba Skupstine opstine je duZna da
postupi bez odlaganja, najduze u roku od 48 sati, odnosno 15 dana ili do 40 dana u
zavisnosti od vrste trazene informacije.

U vezi podnetog zahteva za pristup informacijama nadlezni iz Sluzbe SkupStine
opstine ima obavezu da omoguci pristup trazenoj informaciji ili da donese resenje kojim se
zahtev odbija iz razloga utvrdenih Zakonom.

Podnosilac zahteva za pristup informacijama ima pravo Zalbe, odnosno pravo na
pokretanje upravnog spora protiv reSenja izdatog od strane Sluzbe Skupstine opstine o
odbijanju zahteva. Takode pravo na upravni spor pripada podnosiocu zahteva, ako Sluzba
Skupstine opstine ne udovolji zahtevu za pristup informacijama odnosno ne donese reSenje
kojim se zahtev odbija.
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Takode, podnosilac zahteva za pristup informacijama ima pravo zalbe, odnosno

pravo da pokrene upravni spor u slu€aju da Sluzba SkupStine opStine donese zaklju€ak
kojim se zahtev podnosioca odbacuje kao neuredan.

Il. OPSTINSKO VECE OPSTINE BACKI PETROVAC

Osnovni podaci o drzavnom organu:

. Opstinsko vece Opstine Backi Petrovac, 21470, Backi Petrovac, ulica Kolarova broj 6,

matiCni broj 08054428; PIB: 101874109; opstina@backipetrovac.rs;

Za tacnost i potpunost podataka koje sadrzi Informator a Sto se tiCe Skupstine opstine
Backi Petrovac odgovoran je diplomirani pravnik Tarnoci Vladislav, sekretar OpSstinskog
veca;

08.02. 2011. godine,

Datum poslednje izmene i dopune — provere podataka u Informatoru a u vezi OpStinskog
veca Opstine Backi Petrovac: 18.11.2011. godine,

Uvid u Informator a u vezi OpStinskog veca se moze ostvariti u kancelariji sekretara
Opstinskog veéa, koja se nalazi na |. spratu kancelarija broj 1. zgrade OpStine Backi
Petrovac, ulica Kolarova broj 6. Tu se moZe nabaviti Stampana kopija Informatora, koja se
odnosi na Opstinsko vece Opstine Backi Petrovac.

Web adresa Informatora: http://www.backipetrovac.rs

Organizaciona struktura:

Shodno ¢lanu 45. Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni glasnik Republike Srbije,

broj 129/2007) i ¢lanu 85. Statuta Opstine Backi Petrovac (,Sluzbeni list Opstine Backi
Petrovac", broj 11/2008 i 4/2009) Opstinsko vece Opéstine Backi Petrovac €ine:

1.

Vladimir Turan, predsednik Opstine Backi Petrovac, izabran na V. sednici Skupstine
Opstine Backi Petrovac odrzanoj dana 29. oktobra 2008. godine,

Jan Hansman, zamenik predsednika Opstine Backi Petrovac, izabran na XXIX. sednici
Skupstine opstine Backi Petrovac, odrZzanoj dana 03. decembra 2010. godine,

Branislav Cesnak, zaduZen za oblast kulture, Skolstva i zdravstvene zaStite, izabran na
XXXVI. sednici Skupstine opstine Backi Petrovac, odrZzanoj 29. juna 2011. godine,

Nada Sijakovi¢, zaduZena za oblast privrede, razvoj malih i srednjih preduzeéa i sport,
izabrana na XXXIX. sednici SkupsStine opstine Backi Petrovac, odrzanoj 07. decembra
2011. godine,

Samuel Valo, zaduZen za oblast infrastrukture i zaStite Zivotne sredine, izabran na
XXXVI. sednici Skupstine opstine Backi Petrovac, odrzanoj 29. juna 2011. godine,

Ondrej Stupavski, zaduZen za oblast poljoprivrede i komunalne delatnosti, izabran na
XXXVI. sednici Skupstine opstine Backi Petrovac, odrzanoj dana 29. juna 2011. godine,

. Karol Boldocki, zaduZzen za oblast socijalne zaStite i lokalne samouprave, izabran na

XXXVI. sednici Skupstine opstine Backi Petrovac, odrzanoj 29. Juna 2011. godine.

Od radnih tela Opstinsko vece Opstine Backi Petrovac je obrazovalo dve stalne Komisije i to:

Komisiju za bezbednost saobracaja na putevima na teritoriji OpStine Backi Petrovac,
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- Komisiju za razmatranje zahteva za pruzanje finansijske pomoci Opstine Backi Petrovac.

Isto tako Opstinsko vece Opstine Backi Petrovac je obrazovalo i jedno ad hoc radno telo,
koje je obrazovano za izvrSenje konkretnog zadatka:

- Komisiju za utvrdivanje Cinjenica vezanih za koriSCenje i odrzavanje sluzbenih stanova u
Opstini Backi Petrovac.

Opis funkcija stareSina:

- Vladimir Turan, predsednik Opstine Backi Petrovac izabran na V. sednici Skupstine
Opstine Backi Petrovac odrzanoj dana 29. oktobra 2008. godine,

- Jan Hansman, zamenik predsednika Opstine Backi Petrovac izabran na XXIX. sednici
Skupstine Opstine Backi Petrovac odrzanoj dana 3. decembra 2010. godine.

Predsednik Opstine Backi Petrovac u skladu sa ¢lanom 47. Zakona o lokalnoj
samoupravi (,Sluzbeni list OpStine Backi Petrovac®, broj 129/2007) predstavlja opstinsko
vece, vodi i saziva sednice vecéa, te je odgovoran za zakonitost rada Opstinskog vecéa a
duzan je da obustavi od primene odluku opstinskog veca za koju smatra da nije saglasna
zakonu.

Zamenik predsednika OpStine Backi Petrovac u skladu sa ¢lanom 43. Zakona o
lokalnoj samoupravi zamenjuje predsednika opStine u sluaju njegove odsutnosti i
spreCenosti da obavlja svoju duznost. Shodno tome zamenik predsednika opstine obavlja
sve poslove predsednika opstine vezane za rad Opstinskog veca u slu¢aju odsutnosti istog.

Opstinsko veée u vrSenju poslova iz svoje nadleznosti donosi: odluke, poslovnik,
pravilnike, naredbe, uputstva, reSenja, zakljucke, preporuke, planove, programe i druga akta
u skladu sa zakonom i Statutom Opstine Backi Petrovac.

Odlukom se na opsti nacin ureduju pitanja iz nadleznosti Opstinskog veca.

Poslovnikom se ureduju pitanja od zna€aja za organizaciju i rad Opstinskog veca.

Pravilnikom se razraduju pojedine odredbe zakona, odluka i drugih propisa OpStine
radi njihovog izvrSavanja.

Naredbom se radi izvr§avanja pojedinih odredaba odluka i drugih propisa nareduije ili
zabranjuje postupanje u odredenoj situaciji koja ima opsti znaca;.

Uputstvom se propisuje nacin rada i vrSenja poslova organa OpStine, preduzeca,
ustanova ili drugih organizacija u izvrSavanju pojedinih odredbi odluka i drugih propisa.

ReSenjem se odlu€uje o pojedinacnim pravima, obavezama i pravnim interesima lica
u skladu sa zakonom, Statutom, odlukama Skupstine opstine i odlukama Opstinskog veéa.

Zakljuckom se odluCuje o proceduralnim i politickim pitanjima, o prihvatanju
odredenih predloga, utvrduju stavovi o tome, Sta, kako i na koji nacin treba ubuduce
postupati u pojedinaénim pitanjima, odnosno stvarima, inicira donoSenje odluka, odnosno
drugog opsteg ili pojedinaénog akta.

Pravila u vezi javhoSc¢u rada

Clanom 13. Statuta Opstine Backi Petrovac (“Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac”,
broj 11/2008 i 4/2009) utvrdeno je:

“Rad Opéstine je javan.

Javnost rada i obaveStavanje gradana blize se ureduje posebnom odlukom Skupstine
opstine, u skladu sa zakonom i ovim Statutom.”
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U Poslovniku o radu Opstinskog vec¢a OpStine Backi Petrovac (“Sluzbeni list OpStine
Backi Petrovac”, broj 1/2009 i 9/2010) u ¢lanovima 55 — 57 odredeno je:

“Javnost rada obezbeduje se narocito:

- obaveStavanjem javnosti o radu i donetim aktima;

- obezbedivanjem uslova za izjadSnjavanje gradana o radu Vec¢a;

- uce8¢em gradana i struéne javnosti u postupku pripreme idonoSenja pojedinih odluka
i drugih akata €iji je predlaga¢, odnosno donosilac Vece.

Vecée obavestava javnost o svom radu i donetim aktima, kao i o zna€ajnijim pitanjima koja
razmatra ili ¢e razmatrati: davanjem saops$tenja za javnost, odrzavanjem konferencija za
Stampu, davanjem intervjua, objavljivanjem informacija putem interneta i na drugi pogodan
nacin.

Prilikom razmatranja vaznijih pitanja, Vece na sednici odreduje nacin na koji ¢e
o tome biti obavestena javnost.

Gradani svoje ocene, kritike i predloge koji se odnose na rad Veca, predsednika ili ¢lana
Veca, upucuju Vecu u pisanoj formi.

Predsednik Veca ili ¢lan koga odredi VecCe, po pravilu, na prvoj narednoj sednici
obaveStava Vece o svim pristiglim ocenama, kritikama i predlozima gradana i predlaze Vecéu
odgovarajuée zaklju¢ke, odnosno mere koje treba preduzeti.

O donetim zaklju¢cima, odnosno preduzetim merama, Veée obavesStava podnosioca
u roku od 8 dana od dana odrzavanja sednice Vec¢a na kojoj su razmatrane njegove ocene,
kritike i predlozi.”

1. poreski identifikacioni broj Opstinskog vec¢a: 101874109;

2. radno vreme Sluzbe predsednika opstine i Opstinskog veca: svakog radnog dana od
07,30 do 15,30 ¢asova.

3. adresa Opstinskog veéa Opstine Backi Petrovac je 21470 Backi Petrovac, ulica
Kolarova broj 6, opstina@backipetrovac.rs, kontakt telefon: 021/780 — 378;

4. za saradnju sa novinarima i javnim glasilima a u vezi sa radom Opstinskog veca
nadleZna je predsednik opstine Vladimir Turan odnosno lice koje on ovlasti;

5. zaposleni u Sluzbi predsednika opstine i opstinskog veéa su Tarnoci Viadislav,
sekretar Opstinskog veéa, Tanja Varga i Stefan Belicka, vozag;

6. prostorije Sluzbe OpStinskog veca nalaze se na | spratu zgrade Opstine Backi
Petrovac i nisu dostupne licima sa invaliditetom (ne postoji lift);

7. mogucnost prisustvovanja sednicama Opstinskog vec¢a Opstine Backi Petrovac
i sednicama radnih tela Opstinskog ve¢a,kao i moguénost snimanja sednica audio zapisom
regulisana je Poslovnikom o radu Opstinskog ve¢a Opstine Backi Petrovac.

Spisak najéesce trazenih informacija od javnog znacaja

Od Sluzbe Opstinskog veca najCeSce su trazeni izvodi iz zapisnika sa sednica
Opstinskog vec¢a Opstine Backi Petrovac avezana za pojedine teme raspravljane na
sednicama Opétinskog veca.

Nacin na koji su trazene informacije od javnog znacaja a sto se ti¢e Opstinskog veca
— pismeni zahtev za davanje informacije, podneti u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja.

U praski Sluzbe OpStinskog vecéa nije objavljivanje odgovora putem opstinske web
stranice.

Opis nadleznosti, obaveza i ovlaS¢enja
Opstinsko vecée Opstine Backi Petrovac u skladu sa zakonom i statutom:

1) predlaze Statut, budZet i druge odluke i akte koje donosi SkupStina opstine;
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2) neposredno izvrSava i stara se o izvrSavanju odluka i drugih akata Skupstine opstine;

3) donosi odluku o privremenom finansiranju u slu¢aju da Skupstina opstine ne donese
budzet pre pocetka fiskalne godine;

4) vrSi nadzor nad radom Opstinske uprave, poniStava ili ukida akte OpStinske uprave Kkoji
nisu u saglasnosti sa zakonom, Statutom i drugim opstim aktom ili odlukom koju donosi
Skupstina opstine;

5) reSava u upravnhom postupku u drugom stepenu o pravima i obavezama gradana,
preduzeca i ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti Opstine;

6) stara se o izvrSavanju poverenih nadleZnosti iz okvira prava i duZznosti Republike, odnosno
Autonomne Pokrajine Vojvodine;

7) postavlja i razreSava nacelnika Opstinske uprave;
8) daje saglasnost na opste akte kojima se ureduju broj i struktura zaposlenih u ustanovama
koje se finansiraju iz budzeta Opstine i na broj i strukturu zaposlenih i drugih lica koja se

angazuju na ostvarivanju programa ili dela programa korisnika budZeta OpStine;

9) moze da obrazuje stru¢na savetodavna radna tela za pojedine poslove iz svoje
nadleznosti;

10) informiSe javnost o svom radu;
11) donosi Poslovnik o radu na predlog predsednika Opstine;
12) vrSi druge poslove koje utvrdi SkupStina opStine.

Opis postupanija u okviru nadleznosti, obaveza i ovlaséenja

1. Rad Opstinskog ve¢a Opstine Backi Petrovac proizilazi iz odredbi Statuta Opstine
Backi Petrovac i Poslovnika o radu OpSstinskog ve¢a Opstine Backi Petrovac,

2. U toku 2010. godine realizovano je 30. sednica na kojima je doneto 70 odluka, 32
reSenja kao i 202 zakljuCaka. Isto tako Opstinsko vece je na svojim sednicama
utvrdilo predlog StrateSkog plana razvoja Opstine Backi Petrovac 2010 — 2015 kao i
razmotrilo je je 26. IzveStaja, 7 planova i 2 programa rada. U toku 2010. godine je
Opstinsko vece u tri predmeta reSavalo u upravnom postupku u drugom stepenu o
pravima i obavezama gradana, preduzeca, ustanova i drugih organizacija u upravnim
stvarima iz nadleZnosti Opstine,

3. Izvestaj o radu Sluzbe predsednika opstine i Opstinskog veca za 2010. godinu predat
je nacelniku Opstinske uprave i isti predstavlja sastavni deo lzveStaja o radu
Opstinske uprave Opstine Backi Petrovac,

Navodenje propisa

Pri svom radu Opstinsko veée OpStine Backi Petrovac primenjuje sledeée propise:

1. Zakon o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni glasnik Republike Srbije", broj 129/2007);

2. Zakon o lokalnim izborima (,Sluzbeni glasnik Republike Srbije”, broj 129/2007);

3. Statut OpSstine Backi Petrovac (,Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac®, broj 11/2008 i
4/2009);
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4. Poslovnik o radu Opstinskog vec¢a OpStine Backi Petrovac (,Sluzbeni list OpStine
Backi Petrovac®, broj 1/2009 i 9/2010);

5. Odluku o naknadama, putnim troSkovima i drugim primanjima odbornika Skupstine
opstine, ¢lanova Opstinskog veca i ¢lanova radnih tela Skupstine opstine, Opstinskog
veca i predsednika Opstine Backi Petrovac (,Sluzbeni list Opstine Backi Petrovac®,
broj 5/2005 i 15/2008).

Usluge koje se pruzaju zainteresovanim licima

Postupak radi pruzanja usluga

Zbor gradana raspravlja i daje predloge o pitanjima iz nadleznosti organa Opstine.

Zbor gradana se saziva za naseljeno mesto ili deo naselja, koji moze biti: zaselak, ulica,
podruc¢je mesne zajednice ili drugog oblika mesne samouprave.

Zbor gradana saziva predsednik Opstine, predsednik SkupStine opstine, ovlasceni
predstavnik mesne zajednice ili drugog oblika mesne samouprave, najmanje 50 gradana sa
prebivalistem na podru€ju za koje se zbor saziva i najmanje %4 odbornika, najmanje 8 dana
pre dana njegovog odrZavanja.

Opstinska uprava ima obavezu da pruzi pomo¢ sazivaCu u sazivanju i pripremanju
odrZavanja zbora gradana.

Predlog za sazivanje zbora gradana moZze uputiti organ Opstine nadleZzan za odlucivanje
o pitanju koje se razmatra na zboru.

O sazivanju zbora, gradani se obavestavaju isticanjem akta o sazivanju zbora na
oglasnoj tabli, preko sredstava javnog informisanja ili na drugi uobi¢ajen nacin.

Sazivac je obavezan da obavesti Opstinsku upravu o odrzavanju zbora.

Zborom gradana predsedava sazivac ili lice koje on ovlasti.

Zbor gradana razmatra predloge i zauzima stavove o njima ako mu prisustvuje 5 %
biraca prema poslednjem zvani€no objavljenom reSenju o zaklju€enju biraCkog spiska za
izbor odbornika Skupstine opstine, sa podrucja za koje je zbor sazvan.

Pravo uceséa u razmatranju pitanja, pokretanju inicijativa i predlaganju pojedinih
reSenja, imaju svi punoletni gradani Opstine.

Pravo odlucivanja na zboru gradana imaju i gradani Cije je prebivaliSte ili imovina na
podrucju za koje je zbor sazvan.

Odluke na zboru gradana se donose vec¢inom prisutnih gradana sa pravom
odlucivanja.

Opstinska uprava duzna je da pruzi stru¢nu pomo¢ gradanima prilikom formulisanja
predloga, odnosno zahteva zbora gradana, a pre njihovog upucivanja nadleznim organima
Opéstine.

Nacéin rada i nacin utvrdivanja stavova zbora ureduju se posebnom odlukom
Skupstine opstine.

Organi Opstine duzni su da u roku od 60 dana od dana odrZzavanja zbora gradana,
razmotre zahteve i predloge gradana, zauzmu stav o njima, odnosno donesu odgovarajuc¢u
odluku ili meru i o tome obaveste gradane.

Opstinsko vecée odluCuje o Zalbama gradana kao i preduzeca, ustanova i drugih
organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti OpStine u upravnom postupku. Na
postupanje Opstinskog vec¢a u ovom postupku primenjuju se odredbe Zakona o opStem
upravnom postupku.
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- Ako je zalba nedopustena, neblagovremena ili izjavljena od neovlaséenog lica, a
prvostepeni organ je propustio da je zbog toga odbaci, odbaciée je organ koji je nadlezan za
reSavanje po Zalbi.

- Ako Zalbu ne odbaci, drugostepeni organ uzima predmet u reSavanje.
- Drugostepeni organ moze odbiti zalbu, ponistiti reSenje u celini ili delimicno, ili ga izmeniti.

- Drugostepeni organ ¢e odbiti Zalbu kad utvrdi da je postupak koji je reSenju prethodio
pravilno sproveden i da je reSenje pravilno i na zakonu zasnovano, a Zalba neosnovana.

- Drugostepeni organ ¢e odbiti Zalbu i kad nade da je u prvostepenom postupku bilo
nedostataka, ali da oni nisu mogli imati uticaja na reSenje upravne stvari.

- Kad drugostepeni organ nade da je prvostepeno reSenje zasnovano na zakonu, ali zbog
drugih razloga a ne zbog onih koji su u reSenju navedeni, on ¢e u svom resenju izloziti te
razloge, a Zalbu odbiti.

- Ako drugostepeni organ utvrdi da je u prvostepenom postupku ucinjena nepravilnost koja
Cini reSenje niStavnim, oglasice takvo reSenje niStavnim, kao i onaj deo postupka koji je
sproveden posle te nepravilnosti.

- Ako drugostepeni organ utvrdi da je prvostepeno reSenje doneo nenadleZzan organ,
ponistice to reSenje po sluzbenoj duznosti i dostaviti predmet nadleZnom organu na
reSavanje.

- Kad drugostepeni organ utvrdi da su u prvostepenom postupku odlu¢ne €injenice
nepotpuno ili pogresno utvrdene, da se u postupku nije vodilo racuna o pravilima postupka
koja su od uticaja na reSenje stvari, ili da je dispozitiv pobijanog reSenja nejasan ili je u
protivre€nosti sa obrazlozenjem, on ¢e dopuniti postupak i otkloniti navedene nedostatke
sam ili preko prvostepenog organa ili zamoljenog organa. Ako drugostepeni organ nade da
se na osnovu €injenica utvrdenih u dopunjenom postupku upravna stvar mora reSiti drukcije
nego $to je reSena prvostepenim reSenjem, on ¢e svojim reSenjem ponistiti prvostepeno
reSenje i sam reSiti upravnu stvar.

- Ako drugostepeni organ nade da ¢e nedostatke prvostepenog postupka brze i
ekonomicnije otkloniti prvostepeni organ, on ¢e svojim reSenjem ponistiti prvostepeno
reSenje i vratiti predmet prvostepenom organu na ponovni postupak. U tom slucaju,
drugostepeni organ je duzan svojim reSenjem da ukaZe prvostepenom organu u kom
pogledu treba dopuniti postupak, a prvostepeni organ je duzan u svemu da postupi po
drugostepenom reSenju i da, bez odlaganja, a najdocnije u roku od 30 dana od dana prijema
predmeta, donese novo resenje. Protiv novog reSenja stranka ima pravo na Zalbu.

- Ako drugostepeni organ utvrdi da su u prvostepenom reSenju pogresSno ocenjeni dokazi,
da je iz utvrdenih Cinjenica izveden pogreSan zaklju¢ak u pogledu €injeni¢nog stanja, da je
pogresno primenjen pravni propis na osnovu koga se reSava upravna stvar, ili ako nade da je
na osnovu slobodne ocene trebalo doneti drukgije reSenje, on ¢e svojim reSenjem ponistiti
prvostepeno resenje i sam resiti upravnu stvar.

- Ako drugostepeni organ utvrdi da je reSenje pravilno u pogledu utvrdenih Cinjenica i u

pogledu primene zakona, ali da se cilj zbog koga je doneseno moze postiéi i drugim
sredstvima povoljnijim za stranku, izmeniée prvostepeno reSenje u tom smislu.
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- Drugostepeni organ moze povodom Zalbe izmeniti prvostepeno reSenje u korist Zalioca i
mimo zahteva postavljenog u Zalbi, a u okviru zahteva postavljenog u prvostepenom
postupku ako se tim ne vreda pravo trecih lica.

- Drugostepeni organ moze povodom Zalbe izmeniti prvostepeno reSenje na Stetu Zalioca, ali
samo iz nekog od razloga predvidenih u &l. 253, 256. i 257. ovog zakona.

- Odredbe ovog zakona koje se odnose na prvostepeno reSenje shodno se primenjuju i na
reSenja koja se donose po Zalbi.

- U obrazloZenju drugostepenog reSenja moraju se oceniti i svi navodi Zalbe. Ako je
prvostepeni organ u obrazloZenju svog reSenja pravilno ocenio navode koji se u Zalbi iznose,
drugostepeni organ moZe se pozvati na razloge prvostepenog reSenja.

Pregled podataka o pruzenim uslugama

U toku 2010. godine Opstinsko vece Opstine Backi Petrovac je odlucivalo u tri upravna
predmeta po Zalbi u drugom stepenu a povodom krSenja odredaba Odluke o komuanalnim
delatnostima i Odluke o zastiti od buke.

Podaci o prihodima i rashodima

(Opéstinska uprava)

Podaci o javnim nabavkama

Opstinsko vece, odnosno Sluzba predsednika opstine i opstinskog veca ne sprovode
postupke javnih nabavki.

Podaci o drzavnoj pomodi

(Opstinska uprava)

Podaci o isplaéenim zaradama i drugim primanjima

(Opstinska uprava)

Podaci o sredstvima rada

(Iz popisa inventara Opstinske uprave OpStine Backi Petrovac)

Cuvanje nosaca informacija

U arhivi Opstine Backi Petrovac Cuvaju se originali zapisnika sa sednica Opstinskog
vec¢a Opstine Backi Petrovac, njenih radnih tela na policama sa registratorima. Osim toga
Cuvaju se i originali tonskih zapisa sa sednica Opstinskog ve¢a na raCunaru sekretara
Opstinskog vec¢a, odnosno na posebnim CD-ovima koji sluZze za sigurnosno snimanje
navedenih podataka.

Zapisnici sa sednica Opstinskog vec¢a se Cuvaju trajno.

Podaci o vrstama informacije u posedu
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U arhivi Opstine Backi Petrovac vode se tomovi knjiga kompletnih originalnih materijala
sa zapisnicima i skracenim izvodima iz zapisnika sa sednica Opstinskog ve¢a Opstine Backi
Petrovac, svrstanih po sednicama i godinama.

Podaci o vrstama informacija u posedu

Pristup zapisnicima sa sednica Opstinskog veca i njenih radnih tela nema ogranicenja.

Informacije o podnoSenju zahteva za pristup informacijama

Zahtevi za pristup informacijama sa kojima raspolaze OpStinsko vece OpStine Backi
Petrovac se podnose na sledecu adresu:

- Opstina Backi Petrovac, Opstinska uprava Opstine Backi Petrovac — Sluzba
predsednika opstine i opstinskog vecéa, 21470 Backi Petrovac, ulica Kolarova broj 6;
Broj faksa: 021/780 — 388;
- Adresa elektronske poste: opstina@backipetrovac.rs;
Kancelarija sekretara Opstinskog veéa Opstine Backi Petrovac, | sprat;
- Vreme u kojem se zahtev moZe podneti usmeno na zapisnik: svakog radnog dana u
periodu od 7,30 do 15,30 ¢asova.

Zahtev za pristup informacijama moZe podneti svako lice i u njemu se mora navesti
koje informacije trazi. U zahtevu se mora navesti razlog trazenje informacije.

U zahtevu se obavezno navodi na koji nacin se pravo na pristup informacijama moze
ostvariti (uvid, kopija itd.).

U vezi zahteva za pristup informacijama napla¢uju se samo troSkovi umnozZavanja i
upucivanja kopije dokumenta koji sadrzi trazenu dokumentaciju.

Po podnetom zahtevu za pristup informacijama Sluzba Skupstine opstine je duzna da
postupi bez odlaganja, najduZze u roku od 48 sati, odnosno 15 dana ili do 40 dana u
zavisnosti od vrste trazene informacije.

U vezi podnetog zahteva za pristup informacijama Sekretar OpStinskog veéa ima
obavezu da omoguci pristup trazenoj informaciji ili da donese reSenje kojim se zahtev odbija
iz razloga utvrdenih Zakonom.

Podnosilac zahteva za pristup informacijama ima pravo zalbe, odnosno pravo na
pokretanje upravnog spora protiv reSenja izdatog od strane Sluzbe predsednika opstine i
opstinskog veca o odbijanju zahteva. Takode pravo na upravni spor pripada podnosiocu
zahteva, ako Sluzba predsednika opstine i opstinskog veéa ne udovolji zahtevu za pristup
informacijama odnosno ne donese reSenje kojim se zahtev odbija.

Takode, podnosilac zahteva za pristup informacijama ima pravo Zalbe, odnosno
pravo da pokrene upravni spor u slu¢aju da Sluzba predsednika opstine i opstinskog veca
donese zaklju¢ak kojim se zahtev podnosioca odbacuje kao neuredan.

lIl OPSTINSKA UPRAVA OPSTINE BACKI PETROVAC

1. OSNOVNI PODACI O DRZAVNOM ORGANU:
Adresa; 21470 Backi Petrovac, ul.Kolarova 6.
Maticni broj:0812780. Adresa el. poSte: tarnoci@backipetrovac.rs
PIB: 101270637

2. ODGOVORNO LICE ZA TACNOST | POTPUNOST PODATAKA KOJE SADRZI
INFORMATOR: Vladislav Tarnoci, dipl.prav , nacelnik Opstinske uprave
¢ O podacima i aZzuriranju dela informatora koji se odnosi ha SO-e stara se Svetoslav
Majera, dipl.prav. sekretar SO-e
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¢ O podacima i azuriranju dela informatora koji se odnosi na Opstinsko vece i
predsednika opstine stara se Vladislav Tarnoci,dipl.prav.sekretar Opstinskog veéa

e O podacima i azuriranju dela informatora koji se odnosi na OpSstinsku upravu staraju
se resorni rukovodioci Odelenja Opstinske uprave: DuSan Govorgin,
dipl.prav.rukovodilac Odelenja za opStu upravu, drustvene sluzbei opste zajednicke
poslove, Bosko Bogunovi¢, dipl.ecc. rukovodilac Odelenja za budzet, finansije i
poresku administraciju i dr. Jan Jovankovi€, rukovodilac Odelenja za privredu,
urbanizam, komunalno-stambene i inspekcijske poslove.

e TehniCku obradu izrade i azuriranja informatora vrsi Andrej Varga, administrator
mreze u Opstinskoj upravi.

3. DATUM PRVOG OBJAVLJIVANJA INFORMATORA: maj 2005.9.

4. DATUM POSLEDNJEG AZURIRANJA: decembar 2011.g.

5. UVID U INFORMATOR SE MOZE OSTVARITI: u Opétinskoj upravi kod Varga
Andreja, administratora mreze a Stampana kopija informatora kod Vladislava

Tarnocija, nacelnika OpStinske uprave.

6. VEB ADRESA INFORMATORA: http://www.backipetrovac.rs .

[ll. ORGANIZACIONA STRUKTURA

Osnovne organizacione jedinice OpStinske uprave su:
1. Odeljenje za opstu upravu, drustvene sluzbe i opste zajednicke poslove,
2. Odeljenje za privredu, urbanizam, komunalno-stambene i inspekcijske poslove,
3. Odeljenje za budzet,finansije i poresku administraciju
4. Sluzba za skupStinske poslove i propise, i

5. Sluzba predsednika opstine i Opstinskog veca

U Opstinskoj upravi je zaposleno 42 radnika.
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OPSTINSKA UPRAVA

Odeljenje za opStu upravu, SluZba za skupstinske
drustvene sluzbe i opste poslove i propise
zajednicke poslove

SluZba predsednika
Odeljenje za privredu, opétine i Opdtinskog
urbanizam, komunalno- veéa
stambene i inspekcijske
poslove

Odeljenje za budZet,finansije
i poresku administraciju

IV. OPIS FUNKCIJA STARESINA

Opstinskom upravom rukovodi nacelnik.

Funkciju nac¢elnika obavlja Vladislav Tarnoci, dipl. prav.

Radom organizacionih jedinica rukovode :

Odeljenjem za opStu upravu, drustvene sluzbe i opSte zajednicke poslove — rukovodilac
Dusan Govor¢in, dipl. prav.,

Odeljenjem za privredu, urbanizam, komunalno-stambene i inspekcijske poslove —
rukovodilac dr. Jan Jovankovig,

Odeljenjem za budzet, finansije i poresku administraciju — rukovodilac Bosko Bogunovi¢,
dipl.ecc.

Sluzbom za skupstinske poslove i propise — sekretar Skupstine opstine Svetoslav Majera,
dipl. prav.,

Sluzbom predsednika opstine i OpS&tinskog veca — Vladislav Tarnoci, dipl.prav.

Duznosti i ovlaséenja stareSina organa

Nacelnik Opstinske uprave: predstavlja OU, organizuje rad OU, donosi reSenja i
druga akta iz nadleznosti OU, pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji OU, uz
saglasnost Opstinskog vec¢a, donosi druge opste akte kojima se ureduju prava i duznosti
radnika OU, vrSi izbor i rasporedivanje radnika OU, odlu€uje o pravima radnika i
odgovornostima po osnovu rada, reSava sukob nadleznosti izmedu unutrasnjih
organizacionih jedinica, i vri druge poslove utvrdene zakonom, Statutom Opstine i drugim
aktima Skupstine Opstine.

Rukovodioci organizacionih jedinica: neposredno rukovode radom odeljenja odnosno
sluzbi, organizuju rad u izvr§avaniju poslova iz delokruga organizacione jedinice, obezbeduju
zakonito i efikasno obavljanje poslova, vrSe nadzor i kontrolu u izvrSavanju poslova odelenja
— sluzbi i radnika i obavljaju stru¢ne najslozZenije poslove iz delokruga rada odeljenja i druge
poslove po naredenju nacelnika Opstinske uprave.
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V. PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

Clanom 13. Statuta Opstine Backi Petrovac ( ,, Sl.list Opstine Backi Petrovac* br.11/2008

i 4/2009) utvrdeno je , Rad Opétine je javan.Javnost rada i obavestavanja gradana blize se
ureduje posebnom odlukom Skupstine opstine, u skladu sa zakonom i ovim Statutom.*

Clanom 26. Odluke o organizaciji Opstinske uprave Opétine Backi Petrovac ( Sl.list

Opstine Backi Petrovac br. 12/ 2008 i 5/ 2009) utvrdeno je ,, Ops&tinka uprava obezbeduje
javnost rada davanjem informacija sredstvima javnog informisanja, davanjem sluzbenih
informacija o obavljanju poslova iz svog delokruga i o svim promenama koje se ti¢u
organizacije i delokruga rada , rasporeda radnog vremena i drugih pitanja vezanih za
opStinsku upravu.

Opstinska uprava je u obavezi da na zahtev gradana omoguci pristup informacijama od
javnog znacaja o da odredi lice ovlad¢eno za postupanje po zahtevima za slobodan pristup
informacijama od javhog znacaja. ,,

Clan 27:“ Nagelnik Opstinske uprave daje informacije o radu Opstinske uprave sredstvima
javnog informisanja, a moze ovlastiti i drugo zaposleno lice da to €ini u ime Opstinske
uprave.”

1. poreski identifikacioni broj Opstinske uprave: 101270637

2. radno vreme Opstinske uprave je : u toku radne nedelje od 7,30 do 15,30 ¢asova,
osim pomocno tehni¢kog osoblja kojima radno vreme utvrduje rukovodilac
organizacione jedinice u kojoj je to osoblje rasporedeno.

3. adresa Opstinske uprave je: 21470 Backi Petrovac, ul. Kolarova 6., el.adresa:
tarnoci@backipetrovac.rs, kontakt telefon 021/780-378 , 021/ 085;

4. za saradnju sa novinarima i javnim glasilima u vezi rada Opstinske uprave nadlezan je
nacelnik Opstinske uprave Vladislav Tarnoci, odnosno radnik koga ona odredi;

5. zaposleni u Opstinskoj upravi nose identifikacione kartice sa oznakama OpStinske
uprave , nazivom radnog mesta i imenom i prezimenom. Op&tinski inspektori poseduju
posebne identifikacine legitimacije.

6. prostorije Opstinske uprave-Usluzni centar gradana nalazi u prizemlju zgrade opstine i
dostupan je i licima sa invaliditetom.

V1. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Najcesce trazene informacije su informacije iz oblasti urbanizma ( bespravna gradnja,
reSenja o urbaistiCkim i gradevinskim dozvolama, kada su vezane za ostvarenja prava
gradana).

Nacin na koji su trazene informacije od javnog znacaja su pismeni zahtev za davanje
informacija, podneti u skladu sa zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja.

U praksi Opstinske uprave nije objavljivanje odgovora putem opstinske web stranice.

VII. OPIS NADLEZNOSTI, OBAVEZA | OVLASCENJA

OpsStinska uprava:

1) priprema nacrte propisa i drugih akata koje donosi Skupstina opstine i predsednik opstine;
2) izvrSava odluke i druge akte Skupstine opsStine i predsednika opstine;

3) reSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima preduzeca,
ustanova i drugih organizacija iz izvornog delokruga opstine,

4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih akata
Skupstine opstine;
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5) izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrSavanje povereno opstini;
6) obavlja stru€ne i druge poslove koje utvrdi Skupstina opstine i predsednik opStine.

Odeljenje za opsStu upravu, drustvene sluzbe i opste zajedni¢ke poslove vrSi
poslove Opstinske uprave koji se odnose na:
a) oblast opSte uprave
- primenu zakona i drugih propisa u opStem upravnom postupku u opstinskoj upravi
izvrS8avanje upravnih akata preduzeca, ustanova i drugih organizacija koje nisu ovlaséene da
ih izvrse;
- vodenje registra stanovniStva, opsteg birackog spiska i zakonom odredenih poslova u vezi
tehnickih uslova za sprovodenje izbora;
- poslove prijemne kancelarije, pisarnice i arhive, overe potpisa, rukopisa i prepisa;
- vodenje mati¢nih knjiga, knjige drZzavljana i upisivog JMBG, promena li€¢nog imena i ostala
gradanska stanja;
- vodenje evidencije verskih zajednica i drugih evidencija koje ne vode druge organizacione
jedinice Opstinske uprave;
- reSavanje u upravnim stvarima ako propisima nije odredeno koji je organ uprave stvarno
nadlezan za reSavanje u odredenoj upravnoj stvari, a ne moze da se utvrdi po prirodi stvari;
- neposredno izvrSavanje propisa opstinskih organa i republi¢kih zakona i drugih propisa &ije
izvrSavanje je povereno opstini u oblastima koje nisu u delokrugu drugih organizacionih
jedinica;
- pracenje rada i pruzanje stru¢ne pomoéi mesnim zajednicama

b) drustvene sluzbe

- neposredno sprovodenje propisa opstine, kao i republi¢kih zakona i drugih propisa Cije je
izvrSavanje povereno opstini u oblastima: obrazovanja, kulture, zdravstvene, socijalne i
invalidsko — boracke zastite, drustvene brige o deci, fizicke kulture, javnog obavestavanja i
informisanja, poslova zasStite spomenika kulture i u drugim oblastima druStvenih delatnosti
odredenim zakonom odnosno odlukom Skupstine opStine;

- vr8i poslove u vezi sa zbrinjavanjem izbeglica, obavlja inspekcijski nadzor u oblasti
prosvete nad izvrSenjem propisa iz nadleZznosti opstine, odnosno poslova poverenih opstini
od strane republi¢kih i pokrajinskih organa.

c) opste zajednicke poslove

- daktilografski poslovi, poslovi umnozavanja materijala za Skupstinu opstine, predsednika
opstine i Opstinskog vecéa, poslove odrzavanja i obezbedivanja zgrade SkupS$tine opstine i
drugih objekata opstine, poslovi €iSéenja i zagrevanja poslovnih prostorija, domarski poslovi,
poslovi kori§¢enja zajednic¢ke imovine, poslovi protivpoZarne zastite i druge pomoci i tehnic¢ki
poslovi za organe opstine i OpsStinsku upravu.

Odeljenje priprema nacrte propisa i analiticko — stru¢ne materijale iz navedenih oblasti za
predsednika opstine, Skupstinu opstine i Opstinsko vece.

Odeljenje vrsi i druge poslove u okviru svog delokruga odredene zakonom odnosno
propisom opstine.

Za izvrSenje poverenih poslova iz izvorne nadleZnosti opstine kao organizacioni oblik
Opstinske uprave u sastavu Odeljenja za opStu upravu, drustvene sluzbe i opste zajednicke
poslove obrazuju se mesne kancelarije za sledeca naseljena podrudja:

1) u GloZanu za naseljeno mesto Glozan;

2) u Kulpinu za naseljeno mesto Kulpin;

3) u Magli¢u za naseljeno mesto Maglié.

Mesne kancelarije vrSe poslove koji se odnose na:

- liéna stanja gradana (vodenje mati¢nih knjiga i izdavanje izvoda i uverenja, sastavljanje
smrtovnica, vrSenje popisa imovine i dr.);

- overu rukopisa, prepisa i potpisa, izdavanje uverenja o injenicama kada je to odredeno
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zakonom;

- vr§enje poslova prijemne kancelarije za opStinske organe uprave;

- vrSenje administrativho — tehni€kih i drugih poslova kao poverenih od strane opstine;
- vodenje drugih evidencija kada je to predvideno zakonom i drugim propisima.

U mesnim kancelarijama se mogu obavljati odredeni poslovi za druge organe, organizacije i
ustanove na osnovu akta nacelnika Opstinske uprave, odnosno lica koje on ovlasti.

Nadzor nad izvrSenjem ovih poslova u mesnim kancelarijama vrsi nacelnik i organ €ije
poslove ona obavlja, ili koji joj je poverio poslove.

Odeljenje za privredu, urbanizam, komunalno — stambene i inspekcijske
poslove vrSi poslove Opstinske uprave koji se odnose na:

- neposredno sprovodenje propisa opstine, kao i republi¢kih zakona i drugih propisa Cije je
izvrSavanje povereno opstini u oblastima: komunalnih i stambenih delatnosti, urbanizma,
prostornog planiranja, gradevinskog zemljista i poslovnog prostora, lokalnih puteva, ulica i
drugih javnih objekata od opsteg znacaja, vanlinijski prevoz putnika, taksi prevoz kao i iz
oblasti cena stambeno — komunalnih usluga, zanatstva, ugostiteljstva i turizma, zastite i
unapredivanja Zivotne sredine, zastite u slu€aju elementarnih i drugih nepogoda i u drugim
privrednim oblastima od neposrednog interesa za gradane utvrdene zakonom ili odlukom
Skupstine opstine;

- programe razvoja delatnosti za koje je nadlezna Opstina i urbanisti¢ko planiranje;

- organizuje prikupljanje, obradu i analizu statistiCkih podataka koji se odnose na planiranje i
programiranje i realizaciju planova i programa,;

- vrSi inspekcijski nadzor u oblasti izgradnje objekata, komunalnih delatnosti, zaStite zivotne
sredine u opstini i prevoza u drumskom saobracaju;

- odredene poslove iz oblasti poljoprivrede, zadrugarstva, ribarstva, Sumarstva,
vodoprivrede.

- ostvaruje saradnju sa donatorskim, razvojnim i drugim nevladinim organizacijama;

- obavlja poslove koji se odnose na unapredenje rada i modernizaciju poslova Opstinske
uprave, poslove informatike i AOP za potrebe Opstinske uprave, organa opstine i javnih
preduzeca i javnih sluzbi opstine;

- priprema nacrte odluka i drugih propisa, te analiticke, informativne i druge materijale iz svog
delokruga za predsednika opstine, Opstinsko vece i Skupstinu opstine;

- vrsi i druge stru¢ne administrativne i druge poslove koje mu povere organi opstine i
nacelnik Opstinske uprave;

Odeljenje za budzet, finansije i poresku administraciju vrSi poslove Opstinske
uprave i to:
- priprema i realizuje budzet i zavrsni raCun budZeta, konsolidovanog ra¢una trezora;
- vr$i upravljanje preuzetim obavezama u okviru konsolidovanog racuna trezora;
- prati ostvarivanje javnih prihoda budzeta;
- organizuje finansijske i racunovodstvene poslove budZeta;
- obavlja imovinsko — pravne poslove koji se odnose na zastitu, o€uvanje i evidenciju
nepokretnosti opstine, upavljanje, koriséenje i raspolaganje nepokretnostima opstine, promet
zemljiSta i zgrada, prodaja stanova i drugo;
- vrSi uvid nad koris¢enjem budzetskih sredstava, samodoprinosa, vrSi finansijsko materijalne
i knjigovodstvene poslove budzeta, fondova i rauna posebnih namena i druge poslove iz
oblasti finansijsko — materijalnog poslovanja za potrebe OpsStinske uprave, pruza finansijske
usluge drugim organima i organizacijama;
- vr8i poslove ekonomata za organe opstine i poslove realizacije javnih nabavki u skladu sa
zakonom;
- pripema nacrte odluka i drugih propisa kao i analiticko — informativne materijale iz ovih
oblasti;
- vr$i i druge poslove u okviru svog delokruga odredene zakonom odnosno propisom opstine.
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Sluzba za skupStinske poslove i propise obavlja poslove koji se odnose na:
- strune i organizacione poslove za potrebe Skupstine opstine, predsednika opstine i
Opstinskog veca, koji se odnose na pripremu sednica i obradu akata usvojenih na
sednicama;
- obavlja administrativno — tehnicke i stru¢ne poslove za sednice Skupstine i njenih organa i
obezbeduje druge uslove rada za potrebe Skupstine, predsednika i Opstinske uprave;
- obavlja stru¢ne i druge poslove za potrebe radnih tela Skupstine, Saveta opstine i potrebe
odbornika i odbornickih grupa;
- vr8i konacnu redakciju donetih odluka i drugih propisa sa sednica Skupstine i njenih
organa, Cuvanje izvornih dokumenata o radu Skupstine, predsednika i Opstinskog veca i
vodenje evidencija o odrzanim sednicama, predstavke i prituzbe gradana, izbor i imenovanja,
odnosno odlikovanja;
- vodenje evidencije o odrzanim sednicama Skupstine opstine i donetim odlukama (INDOK
sluzba);
- izdaje «SluZbeni list Opstine Backi Petrovac» (redakcija, umozZavanje i prevodenje);
- priprema nacrte odnosno predloge Programa rada Skupstine opStine i Saveta opStine i prati
njihovo izvrSavanje, priprema nacrte odluka i drugih akata i izraduje analiticko — stru¢ne
materijale iz oblasti organizacije i rada organa lokalne samouprave, te vrsi pruZanje stru¢ne
pomoci Opstinskoj upravi u pripremi nacrta propisa i drugih opstih akata;
- davanje pravnih misljenja Skupstini i predsedniku opstine o zakonitosti pravnih i drugih
opstih akata koje priprema Opstinska uprava;
- poslove prevodenja i lektorovanja materijala i simultano prevodenje govora na slovacki
jezik;
- poslove u vezi sa sprovodenjem referenduma i pokrenutom narodnom inicijativom iz
nadleznosti opstine;
- vodenje personalne evidencije i evidencije iz oblasti radnog odnosa izabranih i postavljenih
lica i zaposlenih u OpStinskoj upravi.

Sluzba predsednika opstine i Opstinskog veéa je stru¢na sluzba koja:
- pomaze u radu predsednika opstine;
- organizuje protokol, prijem gradana, gostiju i drugih lica kod predsednika opstine;
- stara se o javnosti u radu, informisanju gradana, uslove za rad akreditovanih novinara,
ostvaruje saradnju sa sredstvima javnog informisanja;
- ostvaruje saradnju sa opStinama i gradovima u zemlji i inostranstvu, sa stranim diplomatsko
— konzularnim predstavnis$tvima u zemlji, kao i sa drugim nivoima vlasti, republickih,
pokrajinskih i drugih organa
- vrSi poslove prevoza i odrzavanja vozila za potrebe predsednika opstine, Skupstinu opstine
i Opstinsku upravu;
- obavlja druge poslove po nalogu predsednika opstine.
U okviru kabineta mogu se angazovati glavni stru¢njaci u skladu sa ukazanim potrebama kao
§to su glavni arhitekta, kao i drugi glavni stru¢njaci iz pojedinih oblasti, u skladu sa Zakonom
i Statutom. Glavni stru€njaci mogu se angazovati trajno ili privremeno po osnovu ugovora koji
potpisuje predsednik opstine.

VIII. OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA | OVLASCENJA
1. Postupanje odnosno rad Opstinske uprave proizilazi iz Statuta OpStine Backi
Petrovac, Odluke o organizaciji Opstinske uprave Opstine Backi Petrovac, Zakona o

opStem upravnom postupku i drugih Zakona i Odluka SO-e vezanih za konkretnu
oblast iz nadleZnosti rada Opstinske uprave.

2. Opéstinska uprava je i prethodne godine vrSila a i sada vrSi poslove i obaveze iz
delokruga svoje nadleznosti.
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3. Na koji nacin je OpStinska uprava vrsila svoje obaveze bi¢e prikazano u Izvestaju o
radu OU, isti se moZe preuzeti na LINKU
www.backipetrovac.rs/dokumenta/izvestaji/ou/lzvestaj_o_radu_OU_2010.doc

IX NAVODENJE PROPISA
Pri svom radu Opstinska uprava primenjuje sledeée propise:

1. Zakon o lokalnoj samoupravi ( Sl.glasnik RS br. 129/2007)

2. Zakon o opStem upravnom postupku ( Sl.glasnik RS br. 33/97 i 31/01)

3. Zakon o javnim sluzbama

4. Zakon o komunalnim delatnostima ( Sl.glasnik RS br. 16/97 i 42/98)

5. Zakon o planiranju i izgradniji ( Sl.glasnik RS br.72/2009, 81/2009- ispr. i 64/2010-
Odluka US)

6. Zakon o poljoprivrednom zeml;jiStu (Sl.glasnik RS br.62/2006,65/2008, 41/2009)

7. Zakon o zastiti zivotne sredine (Sl.glasnik RS br.135/2004, 36/2009 i 72/2009)

8. Zakon o zastiti vazduha ( Sl.list RS br. 36/2009)

9. Zakon o prekrsajima (Sl.glasnik RS br. 36/2009)

10. Zakon o javnim putevima ( Sl.glasnik RS br101/2005 i 123/2007)

11. Zakon o vodama ( sl.glasnik RS br.30/2010)

12. Zakon o upravljanju otpadom ( Sl.glasnik RS br. 36/2009 i 88/2010)

13. Zaakon o bezbednosti saobracéaja na putevima ( Sl.glasnik RS br. 41/2009 i 53/2010)
14. Zakon o zastiti od buke u zZivotnoj sredini( Sl.glasnik RS br. 36/2009,i 88/2010)

15. Zakon o osnovnim pravima boraca i vijnih invalida i porodica palih boraca ( sl.list
SRJ br.24/98)

16. Zakon o osnovnim pravima iz penzijskog i invalidskog osiguranja ( sl.glasnik Rs
br.101/2010)

17. Zakon o osnovnim pravima boraca, vojnih invalida i ¢lanova njihovih porodica Srbije i
crne gore ( 54/89)

18. Zakon o materijalnom obezbedenju i drugim pravima boraca, vojnih invalida i ¢lanova
njihovih porodica ( sl.glasnik RS br. 44/97)

19. Zakon o pravima vojnih invalida —pokrajinski ( sl.list APV br. 19/85)
20. Zakon o pravima civilnih invalida rata ( 52/96)
21. Zakon o izbeglicama ( sl,glasnik RS br. 18/92)

22. Zakon o sportu
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

Zakon o informisanju

Zakon o udruZenjima ( sl.glasnik RS br. 51/2009)

Zakon o drustvenim organizacijama i udruzenjima gradana ( sl.glasnik RS br. 24/82)

Zakon o privrednim drustvima ( sl.glasnik RS br. 125/2004)

Zakon o preduzetnicima ( sl.glasnik RS br. 54/89)

Zakon o agenciji za privredne registre ( sl.glasnik RS br. 55/2004)
Zakon o registraciji privrednih subjekata ( sl.glasnik RS br. 55/2004)
Zakon o igrama na srecu ( sl.glasnik RS br. 84/2004)

Zakon o klasifikaciji delatnosi ( sl.glasnik RS br. 104/2009)

Zakon o0 osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja ( sl,glasnik RS br. 72/09)
Zakon o osnovnoj skoli (sl.glasnik RS br. 50/92...72/09)

Zakon o srednjoj Skoli(sl.glasnik RS br. 50/92...72/09)

Zakon o ucenickom i studentskom standardu

Zakon o drustvenoj brizi o deci ( sl.glasnik RS br. 49/92...101/05)

Zakon o finansijskoj pomo¢i porodici sa decom (sl.glasnik RS br. 16/02, 115/05 i
107/09)

Zakon o mati¢nim knjigama (Sl.glasnik RS br. 20/2009)

Zakon o jedinstvenom birackom spisku

Zakon o lokalnim izborima ( sl.glasnik RS br. 129/2007)

Zakon o izboru narodnih poslanika (Sl.glasnik RS br. 35/2000 .... i 85/2005)
Uredba o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave

Zakon o overavanju potpisa, rukopisa i prepisa

Zakon o republickim administrativnim taksama

Uredba o kategorijama registraturskog materijala

Zakon o budZetskom sistemu ( sl.glasnik RS br. 73/2010)

Zakon o budZetu Republike Srbije (' sl.glasnik RS br. 101/2010)
Zakon o finansiranju lokalne samouprave ( sl.glasnik RS br. 62/2006)

Zakon o javnom dugu ( sl.glasnik RS br.61/2005)
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51. Zakon o poreskom postupku i poreskoj administraciji ( sl.glasnik RS br. 80/02...53/10)
52. Zakon o porezima na imovinu ( sl.glasnik RS br. 26/01...

53. Zakon o racunovodstvu i reviziji ( sl.glasnik RS br.46/06 i 111/09)

54. Zakon o javnim nabavkama ( sl.glasnik RS br. 116/08)

55. Zakon o radu ( Sl. glasnik RS br. 24/05 i 61/05)

56. Zakon o radnim odnosima u drZzavnim organima ( Sl. glasnik RS br.48/91 i dr.)

57. Podzakonski akti - Pravilnici ministarstava iz pojedinih obsti koje zbog obimnosti
nec¢emo navoditi u ovom informatoru a primenjuju se u radu opstinske uprave

58. Statut OpStine Backi Petrovac (Sl.list Opstine Backi Petrovac br. 11/2008 i 4/2009)

59. Odluka o organizaciji Opstinske uprave Opstine Backi Petrovac ( Sl.list. Opstine.
Backi Petrovac br. 12/2008 i 4/ 2009)

60. ... i druge Odluke SO-e iz pojedinih oblasti iz nadleznosti rada OU koje mozete
preuzeti na LINKU http://www.backipetrovac.rs/odluke-i-resenja/ i
http://www.backipetrovac.rs/dokumenta/sluzbeni-list-opstine-backi-petrovac/

X USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA

Clan 52 Zakona o lokalnoj samoupravi: Opstinska uprava re$ava u upravnom postupku
u prvom stepenu o pravima i duznostima gradana, preduzeéa, ustanova i drugih
organizacija u upravnim stvarima iz nadleznosti OpStine ( sve oblasti iz nadleZnosti OU,
gde gradani mogu ostvariti svoja prava po zahtevima i molbama); obavlja poslove
upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa Cije izvrSavanje je povereno opstini
(inspekcijski poslovi iz oblasti graditeljstva, komunalnih delatnosti, saobracaja, i zastite
Zivotne sredine); obavlja stru¢ne poslove i druge poslove koje utvrdi SO-e i Opstinsko
vece ( nacrte propisa i drugih akata, izvestaje, informacije ).

Spisak usluga i reSavanja po zahtevima gradana kao i potrebna dokumantacija i mesto
gde se mogu ostvariti prava nalazi se na LINKU opStine
http://www.backipetrovac.rs/uprava-obrasci/

XI POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA

Postupak pruzanja usluga takode moze se naci na LINKU.
http://www.backipetrovac.rs/uprava-obrasci/

Xl PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA
U prethodnoj godini su pruZene gradanima sledece usluge:

Imovinsko-pravni poslovi: 51 zahteva 46 reSenih 5 nereSenih 2 Zalbe
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Boracko-invalidska zastita: 69 zahteva 69 reSenih

Poslovi iz oblasti izbeglica: 79 zahteva 79 reSenih

Poslovi iz oblasti privatnog preduzetniStva: 198 zahteva 198 reSeno

Izdavanje radnih knjiZica: 159 ; upisivanje promena: 107

Poslovi komunalne inspekcije : 78 po zahtevu stranke i po sluzb.duznosti, svi reSeni
Drustvena briga o deci : 704 po zahtevu stravke, 88 po sluzb.d. , svi reSeni
Oblast obrazovanja: 3 po zahtevu stranke, 5 po sluzb.d. , svi reSeni
Poslovi mati¢ara: 9.229 predmeta ( upisi, izvidi, uverenja, izvestaji, reSenja, i dr.)
Overa fotokopija i potpisa 3100

Predmeti iz oblasti gradevinarstva: 499 po zahtevu stranke , 201 nereSena, 3 Zalbe

Poslovi gradevinske inspekcije: 31 predm.po sluzb.duznosti , svi reSeni ( osim ovih
bilo je viSe predmeta gde se nije vodio upravni postupak, oko 70)

Poslovi saobracéajne inspekcije : 12 predmeta ( nije se vidio upravni postupak)

Poslovi zaStite zivotne sredine: 25 predmeta po zahtevu stranke, svi reSeni, 58
predmeta.po sl.duznosti, 2 Zalbe

Poslovi urbanizma: 74 zahteva, reSeno 67, 7 zalbi

Poslovi pravne pomodi: 248 zahteva (od toga 115 usmenih saveta, 95 tuzbi, 15
Zalbi, 28 ostalih pismena)

XIlI PODACI O PRIHODIMA | RASHODIMA

Nalaze se u Odluci o budZetu opstine Baki Petrovac za 2011.g koja je objavljena u
Sl.listu Opstine Backi Petrovac br 12/2010. , Odluci o budzetu opstine Backi Petrovac za
2010.g. objavljenu u Sl.listu opstine Backi Petrovac Sl.list Opstine Backi Petrovac br.
7/2010 i ZavrSnom racunu opstine Backi Petrovac za 2009.g. objavljenom u Sl.listu
Opstine B.Petrovac br. 7/2010 a sve moZete pronaci na LINKU
http://www.backipetrovac.rs/dokumenta/sluzbeni-list-opstine-backi-petrovac/

XIV PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

1ZVESTAJ
O SPROVEDENIM POSTUPCIMA JAVNIH NABAVKI U TOKU 2010. GODINE

Procenjena Naziv najpovoljnijeg ponudaca Vrednost
Broj JN Naziv JN vrednost JN komeJ'I()a dodJeI'Jeng§ ovor ugovora
(bez PDV) J Jenug (bez PDV)
404- geodetsko tehni¢ki radovi na Postupak nije sproveden jer je
. . 33.512.500,00 o N
1/2010 | uredenju poljoprivrednog ponisten na osnovu resenja
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zemljiSta putem komasacije za
k.o. Kulpin, opstina Backi
Petrovac

Republicke komisije za
zastitu prava

404-

Izrada projektno-tehnicke
dokumentacije — idejnog
projekta za ojaganje kolovozne

»LOBING PROJEKT*" doo

2/2010 | konstrukcije atarskih puteva u 2.900.000,00 Backa Palanka 2.883.000,00
k.o. Magli¢, opstina Backi
Petrovac
geodetsko tehnicki radovi na
404- uredenju poljoprivrednog
3/2010 zemljiSta putem komasacije za 45.000.000,00 | ,,MAPSOFT* doo Berograd 54.000.000,00
k.o. Kulpin, opstina Backi
Petrovac
404- ojacanje kolovozne konstrukcije PUT INVEST* doo Sr
atarskih puteva u k.o. Maglic, 50.000.000,00 | » . ’ 48.012.319,05
4/2010 . e Kamenica
opstina Backi Petrovac
i podizanje poljozastitnih «
404 pojaseva na teritoriji  k.o. 2.900.000,00 »RASADNIK RICHTER 2.844.480,00
5/2010 S o Sombor
Magli¢, opstina Backi Petrovac
geodetsko tehnicki radovi na
404- uredenju poljoprivrednog
6/2010 zemljiSta putem komasacije za 100.000.000,00 | ,,MAPSOFT“ doo Berograd 95.000.000,00
k.o. Backi Petrovac, opstina
Backi Petrovac
404- gradevinski materijal za pomo¢
212010 izbeglim i prognanim licima na 1.120.000,00 | ,,.BETA - B* d.0.0 Novi Sad 914.122,36
teritorije opStine Backi Petrovac
404- poljocuvarska sluzba za opstinu »PROGARD SECURITAS*
8/2010 | Backi Petrovac 3.000.000,00 d.o.0. Beograd 2.505.600,00
izrada projektno-tehnicke
dokumentacije za utvrdivanje i
overu rezervi podzemnih voda «
404- koje se koriste za javno 2.850.000,00 »HIDROZAVOD DTD" ad 2.850.000,00
9/2010 . i Novi Sad
snabdevanje stanovniStva
vodom za pice na podrucju
opstine Backi Petrovac
sanacija i rekultivacija w
404- devastiranog  prostora  na 5.900.000,00 ”HIDROGRAD.EVINAR 4.976.354,33
10/2010 Lo S . a.d. Sremska Mitrovica
teritoriji opStine Backi Petrovac
izrada softvera za potrebe
404- . v T ~MEGA COMPUTERS*
112010 | Pozivnog centra u opstini Backi 1.100.000,00 | %'~ Beograd 925.000,00
Petrovac
nabavka hardvera za potrebe "
e | pozivnog centra u opstini Batki 390,000,00 Cf\'z\;lf:' KANET"d.0.0 336.088,28

Petrovac

XV PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Informacije o drzavnoj pomoci Opstine nalaze se u Odluci o budzetu a detaljnije
naknadno ¢e biti unete u informator u obliku reSenja Opstinskog veca o dodeli sredstava iz

budZeta udruZenjima iz oblasti sporta, kulture i NVO.

XVII PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA | DRUGIM PRIMANJIMA
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MESECNA PLATA IZABRANIH | POSTAVLIENIH LICA ZA JANUAR 2011. godine

FUNKCIJA
PREDSEDNIK OPSTINE

Zamenik PREDSEDNIKA OPSTINE
Pomo¢énik PREDSEDNIKA OPSTINE
NACELNIK OPSTINSKE UPRAVE
SEKRETAR SO

JAVNI PRAVOBRANILAC

PLATA

102.789,49 din

76.226,48 din
41.562,03 din
56.191,70 din
52.391,46 din
52.577,66 din

PROSECNA PLATA POJEDINIH KATEGORIJA ZAPOSLENIH U OPSTINSKOJ UPRAVI

RUKOVODILAC ODELJENJA
STRUCNI SARADNIK

VISI SARADNIK

VISI REFERENT

REFERENT
NEKVALIFIKOVANI RADNIK

ZA JANUAR 2011

PROSEK
PROSEK
PROSEK
PROSEK
PROSEK
PROSEK

50.282,60 din
31.391,99 din
31.356,99 din
27.879,60 din
24.197,45 din
19.714,67 din

Iznos mesecnih plata odreduje se tako, Sto se osnovica za obracun(koju donosi Vlada RS
svojim Zakljuckom) mnoZi sa koeficijentom, koji je za svako radno mesto poseban, a propisan
je Uredbom o koeficijentima za obracun i isplatu plata imenovanih, postavljenih lica i

zaposlenih u drzavnim organima, i dodatkom za minuli rad.

UKUPNO ISPLACENE NAKNADE CLANOVIMA OPSTINSKOG VECA U BRUTO IZNOSU

Za 2009. godinu
Za 2010. godinu

560.581,00 din
766.958,00 din

UKUPNO ISPLACENE NAKNADE ODBORNICIMA SKUPSTINE OPSTINE

Za 2009. godinu
Za 2010. godinu

1.349.336,00 din.
1.240.912,00 din

UKUPNO ISPLACENE NAKNADE KOMISIJAMA SKUPSTINE OPSTINE

Za 2009.godinu
Za 2010.godinu

938.930,00 din
730.695,69 din

XVII PODACI O SREDSTVIMA RADA
Konto Opis Nabavna vr. Ispravka Trenutna vr.
011121 | Poslovne zgrade | poslovni prostor 64.619.688,38 | 13.469.578,57 | 51.150.109,81
011131 | Autoputevi,mostovi,nadvoznjaci | 251.901,44 38.837,91 213.063,53
tuneli
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011193

Sportski | rekreacioni objekti

3.344.179,92

66.884,60

3.277.295,32

011211 | Oprema za kopneni saobracaj 3.841.724,84 | 2.873.661,65 968.063,19
011221 | Kancelarijska oprema 5.915.869,47 | 2.898.057,73 | 3.017.811,74
011222 | Radunarska oprema 7.740.388,13 | 2.448.132,64 | 5.292.255,49
011223 | Komunikaciona oprema 1.088.905,37 589.153,92 499.751,45
011224 | Elektronska | fotografska oprema 1.477.265,66 412.594,64 | 1.064.671,02
011225 | Oprema za domadinstvo || 2.681.064,43 | 1.261.573,03 | 1.419.491,40
ugostiteljstvo
011241 | Oprema za zaStitu Zivotne 51.684,00 32.560,92 19.123,08
sredine
011261 | Oprema za obrazovanje 150.000,00 60.939,45 89.060,55
011292 | Motorna oprema 291.439,00 291.439,00 0,00
011293 | Nepokretna oprema 1.016.527,96 508.471,48 508.056,48
014112 | Gradevinsko zemljiste 298.052,00 0,00 298.052,00
022121 | Sitan inventar u upotrebi 708.739,86 708.739,86 0,00
UKUPNO 93.477.424,00 | 25.660.628,00 | 67.816.816,00

U okviru projekta ,,Poslovni i inovativni centar kao uspesan instrumenat razvoja poslovanja“ — Ugovor
br. SAMRS/2007/01/03, podrzan od ,Slovak ODA“ dodeljena su nepovratna finansijska sredstava
(grant) za realizaciju slovacke razvojne oficijalne inostrane pomoc¢i — ugovor br. SAMRS/2007/01/27 u
iznosu od 10.156.918,55 dinara. Finansijska sredstva obezbedena gore navedenim projektom
predvidena su za radove na rekonstrukciji Zanatlijskog doma, koji ¢ée biti adaptiran u Poslovni i
inovativni centar, kao i opremanje istog.

- Zaposlovnu zgradu i poslovni prostor sredstva u iznosu od 8.967.760,15 dinara
- Zakancelarijsku opremu 504.415,00 dinara
- Zaelektronsku opremu 119.295,00 dinara

- Zaracunarsku opremu 541.688,40 dinara

- Za komunikativnu opremu 23.760,00 dinara

Projektom

»Inteligentna

samouprava OpSstine Backi

Petrovac” -

Ugovor

o saradnji

br.

SAMRS/2008/01/23, primljen je grant u od strane Slovak ODA u vidu ra¢unarske opreme (softwer i
hardwar) u vrednosti od 874.400,00 dinara.

XVIII CUVANJE NOSACA INFORMACIJA

Upravni predmeti OpStinske uprave Cuvaju se u arhivi opstine trajno ili u Zakonom
propisanim rokovima i u elektronskom obliku, po pravilima o kancelarijskom poslovanju.

Finansijski

propisima iz oblasti raCunovodstva.

predmeti takode se Cuvaju u arhivi opsStine ili u elektronskom obliku po

Skupstinska sluzba i Sluzba Opstinskog veéa arhivira predmete-zapisnike sa sednica,
Sluzbene listove sa objavljenim odlukama, reSenjima a postoje i tonski zapisi sa sednica.
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XIX PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA U POSEDU
Spisak informacija koje su nastale u radu OpSstinske uprave:

Izdata reSenja po zahtevima stranaka po oblastima iz razliCitih nadleZnosti po
klasifikacionim znakovima odredenim Zakonom o kancelarijskom poslovanju, zapisnici sa
sednica komisija i radnih tela Skupstine i Veéa, odluke, Zalbe, zakljuceni ugovori,
ponude u predmetima javnij nabavki, javni pozivi, dokumentacija o izvrSenim plac¢anjima,
dokumenta zaposlenih, dokumentacija o sprovedenim konkursima. Broj dokumenata
odredene vrste je registrovan u arhivskoj knjizi .

XX. PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA KOJIMA DRZAVNI ORGAN OMOGUCAVA
PRISTUP

Pristup informacijama iz prethodne tacke se omogucava bez ograniCenja osim u
sluajevima iz ¢lana 9. 10.i 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog

znacaja, npr. zato $to su neke informacije ve¢ objavljene na veb prezentaciji organa, o
licnim podacima zaposlenih,kod sluzbenih akata koje se ¢uvaju kao sluzbena tajna i dr.

XI. INFORMACIJE O PODNOSENJU ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Zahtevi za pristup informacijama kojima raspolaze Opstinska uprava podnose se na
sledec¢u adresu:

-OPSTINA BACKI PETROVAC, Opétinska uprava, 21470 Backi Petrovac, ul.Kolarova 6;
broj faksa:021/780-517

adresa elektronske poste: opstina@backipetrovac.rs

Usluzni centar Opstine Backi Petrovac, prizemlje,prijemni Salter.

Vreme u koje se moZe podneti zahtev usmeno na zapisnik:svakog radnog dana od 8,00
do 15,00 ¢asova.

Zahtev mozZe podneti svako lice i u njemu se mora navesti koje informacije se traze.U
zahtevu se ne mora navesti razlog traZzenja informacija.

U zahtevu se obavezno navodi na koji nacin se pravo na pristup informacijama moze
ostvariti ( uvid,kopija, itd).

U vezi zahteva za pristup informacijama naplacuju se samo troSkovi umnozavanja i
upucivanja kopije dokumenta koji sadrzi trazenu dokumentaciju, u skladu sa Uredbom o
visini naknade nuzZnih troSkova za izdavanje kopije dokumenata na kojima se nalaze
informacije od javnog znacaja (,Sluzbeni glasnik RS*, br. 8/2006).

Po podnetom zahtevu za pristup informacijama Opstinska uprava je duzna da postupi

bez odlaganja, najduze u roku od 48 sati, odnosno 15 dana ili 40 dana u zavisnosti od
vrste trazene informacije.
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U vezi podnetog zahteva za pristup informacijama nadlezni ima obavezu da omoguci
pristup traZzenoj informaciji ili da donese re3enje kojim se zahtev odbija iz razloga
utvrdenih Zakonom.

Podnosilac zahteva za pristup informacijama ima pravo Zalbe, kaoi u slu¢aju da organ ne
udovolji zahtevu niti donese reSenje kojim se zahtev odbija

Takode podnosilac zahteva ima pravo Zalbe ako organ donese zakljuCak kojim se zahtev
podnosioca odbacuje kao neuredan.
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